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COMUNE DI MATERA 

SETTORE SERVIZI alla PERSONA, alla FAMIGLIA, al CITTADINO  

SERVIZIO DI STATO CIVILE, ELETTORALE E LEVA 

UFFICIO ELETTORALE 

 
 

AVVISO INDAGINE PRELIMINARE DI MERCATO 
per l’individuazione degli operatori economici da invitare a presentare preventivo per l’affidamento dei 
servizi di allestimento seggi e servizi vari per le consultazioni elettorali del 25 settembre. 

 

 
PREMESSO CHE 

Questa Stazione appaltante intende espletare un’indagine di mercato nel rispetto dei principi di 
economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, 
proporzionalità, pubblicità, rotazione e tutela dell’effettiva partecipazione delle micro e medie imprese, al 
fine di individuare operatori a cui richiedere la formulazione di un preventivo, per l’affidamento dei servizi 
di allestimento seggi e servizi vari per le consultazioni elettorali del 25 settembre 2022. 
L’indagine di mercato è preordinata a conoscere l’assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli 
operatori interessati, le caratteristiche soggettive, le clausole contrattuali generalmente accettate, al fine 
di verificarne la rispondenza alle esigenze della Stazione Appaltante. La stessa si riserva la facoltà di 
revocare/modificare/annullare il presente avviso in caso di sopravvenuta modifica normativa disciplinante 
in materia.  
Tutti gli operatori interessati che siano in possesso dei requisiti necessari sono invitati a presentare la 
propria manifestazione d’interesse per la procedura in oggetto.  
Lo svolgimento della indagine di mercato non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo 
invito alla procedura. La successiva, eventuale procedura di gara sarà espletata, ai sensi dell’art. 58 del 
D.Lgs. n.50/2016, attraverso il Portale della piattaforma di e-procurement del Comune di Matera, secondo 
i requisiti previsti all’allegato XI del suddetto D.Lgs..  
La registrazione dell’operatore economico al Portale del Comune di Matera è condizione necessaria ai fini 
della presentazione della manifestazione di interesse e della eventuale successiva partecipazione alla 
procedura di cui trattasi. 
Al fine della registrazione al Portale e del corretto utilizzo della piattaforma, gli operatori economici 
prendono visione della “Guida per la registrazione degli operatori economici” e della “Guida per la 
presentazione di un’offerta”, disponibili nella Sezione “Istruzioni e Manuali” del Portale. 
Nel corso della procedura di registrazione, l’operatore economico accetta espressamente le “Regole di 
utilizzo della piattaforma telematica”. 
L’operatore economico, nel corso della procedura di registrazione, potrà richiedere assistenza attraverso 
il modulo web integrato nella piattaforma alla Sezione “Assistenza Tecnica”. 
Per la corretta presentazione della manifestazione di interesse e/o per la segnalazione di mancato 
funzionamento/malfunzionamento del Portale web, laddove necessario, l’operatore economico, dopo 
aver effettuato l’accesso, secondo le modalità specificate nella “Guida alla registrazione al Portale”, 
individua la presente procedura attraverso la voce “Bandi di gara”, nell’Area personale. 
Nella relativa sezione “Comunicazioni riservate al concorrente”, l’operatore economico, attraverso la 
funzione “Invia una nuova comunicazione”, inserisce la comunicazione, acclude gli eventuali allegati e 
invia la comunicazione, che, immediatamente protocollata, viene presa in carico dalla Stazione 
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appaltante. Il buon esito dell’invio della comunicazione è notificato tramite e-mail. 
Al fine della corretta trasmissione della comunicazione, l’operatore economico prende visione della 
“Guida alla presentazione delle offerte telematiche”. 
 

Art. 1 
Stazione appaltante ed Amministrazione aggiudicatrice 

COMUNE DI MATERA – SETTORE SERVIZI alla PERSONA, alla FAMIGLIA, al CITTADINO - SERVIZIO DI STATO 
CIVILE, ELETTORALE E LEVA - UFFICIO ELETTORALE - Via Aldo Moro 75100 Matera 
RUP Sergio Galante 
Tel. 0835.241259 – 0835.241226 
PEC: comune.matera@cert.ruparbasilicata.it 
Sito istituzionale: www.comune.matera.it 
 

Art. 2 
Oggetto del servizio 

Il servizio consiste nell’allestimento dei seggi e ripristino arredi, fornitura del materiale di consumo, 
servizio di attuazione protocollo sanitario e di sicurezza Covid-19, servizio di defissione stampati 
propaganda abusiva, trasporto schede elettorali, pulizia/sanificazione/fornitura prodotti prevenzione 
Covid, servizio di sanificazione, fornitura di impianto fonico in occasione dei comizi elettorali. 
 

Art. 3 
Durata del servizio 

La durata del servizio è strettamente connessa ai tempi necessari a permettere lo svolgimento delle 
attività elettorali, ivi comprese quelle di insediamento dei seggi elettorali, e il ripristino dei locali 
interessati a consentire l’apertura dei plessi scolastici per la ripresa del normale uso. 

 
Art. 4 

Stima del valore dell’affidamento 
Importo affidamento: € 24.238,00 di cui € 23.670,00 per servizi + € 568,00 per oneri della sicurezza non 
soggetti a ribasso, oltre Iva. 
 

Art. 5 
Modalità e termine di presentazione della manifestazione di interesse 

Le candidature telematiche devono essere inviate esclusivamente per il tramite della Piattaforma 

telematica di e-procurement del Comune di Matera entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 
26/08/2022. 

Al fine di presentare le istanze di partecipazione, gli operatori economici interessati devono: 
1) accedere al Portale della piattaforma di e-procurement attraverso SPID; 
2) individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Bandi di gara” presente nell’Area Personale e 

accedere al dettaglio tramite la voce “Visualizza scheda”; 
3) selezionare la voce “Presenta domanda di partecipazione”, posta in fondo alla pagina; 
4) inserire i dati richiesti dalla procedura, seguendo gli step “Inizia compilazione domanda”, “Busta 

prequalifica” in cui va allegata la documentazione richiesta (Istanza di partecipazione) debitamente 
compilata e firmata digitalmente, “Riepilogo” e infine “Conferma e invio domanda”. 

Al fine della corretta presentazione dell’offerta, l’operatore economico prende visione del paragrafo IV 
della “Guida per la presentazione di un’offerta telematica”. 
Non saranno ammesse candidature presentate al di fuori della piattaforma di e-procurement. 
A norma del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. i dati personali dei candidati saranno acquisiti e trattati 
esclusivamente per le finalità connesse alla selezione, nonché per gli obblighi informativi e di trasparenza 
imposti dall’ordinamento. 

http://www.comune.matera.it/
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Si precisa che alla Manifestazione di Interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 
 

Art. 6 
Requisiti per la presentazione delle manifestazioni di interesse 

Possono partecipare all’avviso pubblico, gli operatori economici di cui all’art. 45 del D. Lgs n. 50/2016. 
L’operatore deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 D. Lgs. n. 50/2016 
nonché dei seguenti requisiti: 
A) idoneità professionale - art. 83, comma 1, lettera a) del D. Lgs. n. 50/2016: 

- iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura (C.C.I.A.A.), competente 
territorialmente per attività coerenti con l’oggetto della procedura descritta dal presente avviso; 

B) capacità economico finanziaria e capacità tecnica professionale - art. 83, comma 1, lettere b) e c), del 
D.Lgs. n. 50/2016: 
- aver espletato, nell’ultimo triennio (intendendosi per tale il triennio antecedente la data di 
pubblicazione del presente Avviso) almeno un servizio analogo a quello oggetto del presente Avviso. 

 
Art. 7 

Procedura 
Successivamente all’indagine di mercato, la Stazione Appaltante invierà lettera di invito a presentare 
preventivo di spesa a n. 3 (tre) operatori economici, da individuare tramite sorteggio qualora siano 
pervenute un numero maggiore di 3 (tre) manifestazioni di interesse per l’affidamento del servizio. 
La formazione dell’elenco non pone in essere alcuna procedura concorsuale, nè prevede alcuna 
graduatoria di merito, ma determina semplicemente l’individuazione di soggetti ai quali rivolgere l’invito 
in base alla procedura sopra menzionata. 
Resta fermo che il presente Avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l’instaurazione di posizioni 
giuridiche ed obblighi negoziali nei confronti del Comune di Matera che si riserva la potestà di 
sospendere, revocare, modificare, annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato, senza che i 
soggetti partecipanti possano vantare alcuna pretesa. 
Il presente avviso non costituisce pertanto proposta contrattuale e non vincola in alcun modo la Stazione 
Appaltante che sarà libera di avviare altre procedure. 
 

Art. 8 
Aggiudicazione 

Il servizio sarà affidato all’operatore che avrà presentato preventivo di spesa di importo più basso. 
 

Art. 9 
Pubblicità 

Il presente Avviso è pubblicato sulla piattaforma di e-procurement del Comune di Matera, all’albo 
pretorio del sito istituzionale del Comune di Matera, sulla piattaforma SIAB-SA Basilicata (Osservatorio dei 
Contratti Pubblici) e sulla piattaforma ANAC. 
 

Art. 10 
Definizione delle controversie 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Matera, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri. 
 

Art. 11 
Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Decreto Legislativo n. 101/2018 e del Regolamento Europeo n. 
679/2016 (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati), esclusivamente nell’ambito della procedura 
di cui al presente avviso, sia per finalità correlate alla scelta dell’Operatore economico aggiudicatario e 
all’instaurazione del rapporto contrattuale che per finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo. 
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Parimenti, l’Operatore economico aggiudicatario, ai sensi e per gli effetti della stessa normativa, sarà 
responsabile del trattamento dei dati dell’Amministrazione Comunale dei quali venga eventualmente a 
conoscenza nel corso dell’esecuzione del servizio. Tali dati, quindi, potranno essere utilizzati 
esclusivamente per le finalità strettamente connesse all’esecuzione della presente procedura e del 
relativo e conseguente rapporto contrattuale. 
 

Art. 12 
Disposizioni generali 

Responsabile del procedimento ai sensi dell’articolo 31 del Codice e dell’articolo 4 della Legge 241/90 è il 
responsabile di posizione organizzativa del servizio Stato Civile, Elettorale e Leva – Ufficio Elettorale. 
 
 

 
               IL RUP 
                 Sergio GALANTE 
 
 
        
          IL DIRIGENTE 

   Dott.ssa Giulia MANCINO 
 
 
 


