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PROT. N. 7811                                                                                                   Grottole, 04 novembre 2016  

 
 

Spett.le _____________________ 
 

_____________________ 
 

_____________________ 
 
 
 

OGGETTO: Lettera d’invito - Richiesta offerta per l’affidamento del “Servizio di trasporto scolastico 
Urbano ed Extraurbano” da effettuarsi nel Comune di GROTTOLE (anni scolastici 2016-2017 Ed 
eventuale ripetizione del Servizio A.S. 2017-2018).  

CIG 6856852545 
 

In esecuzione della Determinazione dirigenziale n. __________ del ___________, questa 
Stazione Unica Appaltante, deve procedere all’affidamento del servizio in oggetto, con il sistema 
della procedura negoziata, senza previa pubblicazione di un bando di gara, ai sensi dell’art. 36, 
comma 2, lettera b) del D.Lgs. 50/2016 e con il criterio di aggiudicazione dell’appalto al minor 
prezzo offerto, inferiore a quello posto a base di gara, previsto dall’art. 95, comma 4, lettera b) del 
D.Lgs. 50/2016. 
 
Codesta ditta/società è invitata a partecipare alla procedura in oggetto presentando apposita 
offerta, intendendosi con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute ed accettate tutte le 
modalità, le indicazioni, le prescrizioni e quant’altro previsto dalla presente lettera di invito e nel 
Foglio di Patti e Condizioni. 
 
 
MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
 
All’atto di presentazione dell’offerta, codesta ditta/società deve dimostrare, anche mediante 
autocertificazione, di essere regolarmente costituita ed iscritta alla C.C.I.A.A. competente per 
territorio, di essere in regola con gli adempimenti assicurativi e previdenziali e di essere in 
possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (nuovo Codice dei 
Contratti Pubblici), secondo lo schema (MODELLO 1) allegato alla presente lettera di invito a 
presentare offerta. 
Saranno escluse le offerte dei concorrenti che si trovino nelle condizioni di esclusione di cui all’art. 
80 del D.Lgs. 50/2016 o in ogni altra situazione che possa determinare l’esclusione o l’incapacità a 
contrarre affari con la Pubblica Amministrazione.  
L’offerta è immediatamente vincolante per la ditta/società, lo sarà per l’Amministrazione Comunale 
solo dopo la esecutività dell’atto di aggiudicazione definitiva e la conseguente comunicazione 
dell’ordine di fornitura.  
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Non sono ammesse offerte alternative o comunque difformi rispetto all’oggetto della presente 
procedura di affidamento.  
L’Amministrazione potrà avvalersi della facoltà di non procedere all’aggiudicazione del servizio 
motivandone opportunamente le ragioni.  
L’Amministrazione si riserva, inoltre, la facoltà di procedere all’affidamento del servizio anche in 
presenza di una sola offerta ritenuta valida.  
Ai fini di cui alla legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni, riguardante la tracciabilità 
dei flussi finanziari, i concorrenti sono tenuti a compilare l’apposita autocertificazione inglobata 
nell’allegata domanda e dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (MODELLO 1). 
La ditta/società aggiudicataria, a tutela del regolare adempimento degli obblighi contrattuali, prima 
della stipula del relativo contratto dovrà prestare una “garanzia definitiva” il cui importo verrà 
calcolato con le modalità previste dall’art. 103 del D.Lgs. 50/2016.  
La “garanzia definitiva” dovrà essere costituita, a scelta, sotto forma di cauzione o fideiussione con 
le modalità di cui all’art. 93, commi 2 e 3, del D.Lgs. 50/2016, pari al 10% dell’importo contrattuale 
netto. Tale garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del 
codice civile, nonché l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante. L’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50% per gli 
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme 
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione 
del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO9000. Per fruire di tale 
beneficio, l’operatore economico, dovrà presentare fotocopia autentica del certificato di sistema di 
qualità conforme come sopra detto, ovvero dovrà autocertificarne il possesso. 
 
La cauzione sarà svincolata ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 sopra citato. 
 
L’apertura delle buste contenenti le offerte avverrà il giorno 21/11/2016 a partire dalle ore 10.30 
presso la sede del Comune di Grottole, in Viale Kennedy, n. 53, in seduta aperta alle ditte/società 
invitate e partecipanti.  
Successivamente all’aggiudicazione, si procederà alla sottoscrizione del relativo contratto in forma 
pubblica amministrativa, decorsi i termini di cui all’art. 32 - comma 9 - del D.Lgs. n. 50/2016. 
 
Si precisa che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da 
interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che non sono stati rilevati i suddetti rischi. 
Pertanto, non si è reso necessario provvedere alla redazione del DUVRI. 
 
Si precisano, di seguito, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 267/2000, il fine che si intende perseguire 
con la stipulazione contrattuale, l’oggetto del contratto e le modalità di scelta del contraente, 
nonché, i dati utili ai fini della redazione dell’offerta.  
 
OGGETTO DEL SERVIZIO 
Oggetto del servizio è il Trasporto Scolastico Urbano ed Extraurbano, per gli alunni della Scuola 
Primaria e Secondaria di Primo Grado che risiedono in Grottole, frazioni e/o case isolate fuori dal 
perimetro urbano ma, comunque, rientranti nei confini comunali.  
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Tutte le condizioni e le modalità di affidamento e di esecuzione del servizio, oltre che dalla 
presente lettera di invito, sono disciplinate dall’allegato Foglio di Patti e Condizioni.  
  
DURATA DEL SERVIZIO 
Il servizio sarà affidato per l’Anno Scolastico 2016-2017 con possibilità di rinnovare il Servizio alle 
stesse condizioni per l’anno Scolastico 2017-2018 e, in particolare, per l’Anno Scolastico in corso, 
per il periodo dal 23-11-2016 al 10 giugno 2017. 
 
IMPORTO A BASE D’ASTA 
L’importo a base d’asta è fissato in € 1,90 (euro uno/90) - oltre IVA al 10% - per ogni Km percorso. 
L’importo contrattuale, prendendo a base la percorrenza indicativa all’art. 5 del Foglio di Patti e 
Condizioni, è fissato presuntivamente in € 99.931,36 – oltre IVA al 10%, (complessivamente € 
109.924,50).   
 
FINANZIAMENTO E PAGAMENTI 
Il servizio è finanziato con fondi propri di bilancio. I pagamenti saranno corrisposti mensilmente 
posticipate entro 30 giorni dalla data di ricezione al protocollo comunale del relativo documento 
fiscale.  
 
TIPO DI PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
La scelta del contraente verrà effettuata mediante procedura negoziata, senza previa 
pubblicazione di un bando di gara, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs. 50/2016. 
L’aggiudicazione del servizio sarà effettuato con criterio del prezzo più basso, inferiore a quello 
posto a base di gara, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs. 50/2016.  
Ai fini dell’aggiudicazione del servizio, in caso di parità di offerta si procederà mediante sorteggio.  
 
AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 i concorrenti possono soddisfare la richiesta relativa al 
possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico organizzativo di cui all’art. 83, 
comma 1 lett. b) e c) del D.lgs. n. 50/2016, ovvero, nonché, il possesso dei requisiti di 
qualificazione di cui all’art. 84 del medesimo D.Lgs. n. 50/2016, avvalendosi della capacità di altri 
soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere della natura giuridica dei suoi 
legami con questi ultimi; in tal caso dovranno presentare in sede di gara la documentazione 
prevista dall’art. 89, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016. Ai sensi dell’art. 89, comma 6, del D.Lgs. n. 
50/2016 è ammesso l'avvalimento di più imprese ausiliarie. Ai sensi del comma 7 della norma 
sopra richiamata, non è ammesso, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si 
avvalga più di un concorrente ovvero che partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si 
avvale dei requisiti.  
 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Troverà applicazione il principio del “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 83 comma 9 del D.lgs. n. 
50/2016 in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la 
mancanza, l’incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE 
(Documento di Gara Unico Europeo) di cui all’art. 85 del D.Lgs. n. 50/2016. 
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Il concorrente che vi ha dato causa sarà assoggettato, in favore della Stazione Appaltante, ad una 
sanzione pecuniaria pari allo zero cinque percento del valore della gara, e comunque non 
superiore a 5.000 euro, che dovrà essere corrisposta mediante bonifico bancario e versamento 
presso la Tesoreria Comunale di questo Ente - è dovrà recare nella causale del bonifico che si 
tratta di sanzione pecuniaria relativa alla gara in oggetto (citare l’oggetto della lettera d’invito ed il 
CIG di riferimento). 
In tal caso la Stazione Appaltante assegnerà al concorrente o ai concorrenti interessati un termine 
non superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie 
indicando il contenuto ed i soggetti che li devono rendere. Decorso inutilmente il termine 
assegnato, il concorrente verrà escluso dalla procedura di gara. 
Nel caso di irregolarità non essenziali ovvero di mancanza o di incompletezza di dichiarazioni non 
indispensabili ai fini della procedura di gara, la Stazione Appaltante non ne chiederà la 
regolarizzazione, né applicherà alcuna sanzione. 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
Per partecipare alla gara, codesta ditta/Società dovrà far pervenire all’Ufficio Protocollo del 
Comune di Grottole -entro le ore 10.00 del giorno 21 mese novembre 2016 - al seguente 
indirizzo: Comune di Grottole, Viale Kennedy, n. 53, 75010 GROTTOLE (MT), un plico chiuso, 
controfirmato sui lembi di chiusura o sigillato con ceralacca, recante l’indicazione del mittente e la 
seguente dicitura: “NON APRIRE - CONTIENE OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL “SERVIZIO 
DI TRASPORTO SCOLASTICO URBANO ED EXTRAURBANO” ANNO SCOLASTICO 
2016/2017; 
Il termine sopraindicato è perentorio. Pertanto, non saranno presi in considerazione i plichi che, 
per qualsiasi ragione, non esclusa la forza maggiore o il fatto di terzi, non risultino pervenuti a 
destinazione entro l’ora ed il giorno fissati.  
Non sono ammesse offerte inviate a mezzo fax. 
Detto plico dovrà contenere 2 (due) buste recanti le seguenti diciture: BUSTA A – 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA. 
 
BUSTA A  
La BUSTA A, controfirmata lungo i lembi di chiusura o sigillata con ceralacca e contrassegnata sul 
verso con la scritta "CONTIENE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA PER L’AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO – ANNO SCOLASTICO 2016/2017”, deve 
contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
Domanda di partecipazione e dichiarazione (conforme al MODELLO 1) allegata alla presente 
lettera d’invito, debitamente sottoscritta e corredata di fotocopia di un valido documento di identità 
dell’offerente; 
Foglio di patti e Condizioni siglato su ogni pagina e firmato in calce per accettazione; 
Garanzia provvisoria, a norma dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, di € 843,00, pari al 2% dell’importo 
netto contrattuale presunto complessivo. Detta garanzia deve avere validità per almeno 180 
(centottanta) giorni dalla data di presentazione dell'offerta.     
Tale garanzia provvisoria, come indicato per la “garanzia definitiva”, deve prevedere 
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione, del debitore principale, la 
rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, nonché l’operatività entro 15 
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giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. L’importo della garanzia è ridotto del 
50% per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle 
norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO9000. 
Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico, dovrà presentare, pena l’esclusione dalla gara, 
fotocopia autentica del certificato di sistema di qualità conforme come sopra detto, ovvero dovrà 
autocertificarne il possesso. 
La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'aggiudicatario e 
sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo, mentre, 
ai non aggiudicatari, sarà restituita entro trenta giorni dall'aggiudicazione; 
Dichiarazione, da produrre a cura della ditta offerente, concernente le caratteristiche degli 
automezzi (marca e modello ed ogni altra utile informazione con particolare riferimento ai 
dispositivi per il trasporto di persone disabili) che saranno utilizzati per l’espletamento del servizio;   
Dichiarazione, da produrre a cura della ditta offerente, dalla quale si rilevi che la Ditta ha effettuato 
lo stesso servizio, a favore di una pubblica Amministrazione, per almeno due anni nell’ultimo 
quinquennio (riferimento: anni scolastici dal 2011/2012 al 2015/2016);   
Dichiarazione, da produrre a cura della ditta offerente, di impegno in caso di aggiudicazione a 
ricollocare alle proprie dipendenze il personale della ditta esterna già titolare del servizio, nel caso 
in cui la stessa ne faccia richiesta, come previsto dalla Direttiva CE 2001/23. Allo stato è impiegato 
n. 1 (uno) addetto;  
PASSOE di cui alla deliberazione dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 157 del 
17.02.2016. Il PASSOE, qualora non sia stato presentato congiuntamente alla domanda di 
partecipazione alla gara, dovrà comunque essere presentato, su richiesta della stazione 
appaltante, a pena di esclusione dalla gara. Pertanto tutti i soggetti interessati a partecipare alla 
procedura devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPass, accedendo all’apposito link 
sul portale dell’Autorità (servizi ad accesso riservato-avcpass) secondo le istruzioni ivi contenute, 
nonché acquisire il PASSOE di cui all’art. 2 della succitata delibera ANAC, da produrre in sede di 
gara.  
 
BUSTA B - OFFERTA ECONOMICA - (conforme al MODELLO 2)  
La busta contenente l’offerta dovrà essere chiusa, controfirmata lungo i lembi di chiusura o sigillata 
con ceralacca e contrassegnata sul verso con la scritta "CONTIENE OFFERTA ECONOMICA PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO TRASPORTO SCOLASTICO ANNO SCOLASTICO 2016-
2017”.  
L'offerta, in bollo corrente, dovrà essere redatta in lingua italiana, datata e sottoscritta con firma 
autografa, leggibile e per esteso, dall'offerente o dal legale rappresentante, se trattasi di società o 
da altra persona avente i poteri di impegnare l'offerente.  
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (RUP) 
Dott.ssa Annalisa DICHIO (Responsabile dell’Area Amministrativa) –  
tel. 0835.558234; 
Fax 0835-758330; 
E mail: annalisa.dichio@comune.grottole.mt.it; 
Pec istituzionale: comune.grottole@cert.ruparbasilicata.it; 
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INFORMATIVA PRIVACY AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003 
Il trattamento dei dati personali forniti direttamente o comunque acquisiti, finalizzato unicamente 
allo svolgimento di compiti istituzionali, avverrà nel rispetto di leggi e regolamenti e secondo i 
principi della “necessità” e della “pertinenza”, per tutte le attività inerenti la procedura, disciplinata 
dalla legge, per l’affidamento di lavori, servizi e forniture.  
Il Comune di Grottole, in qualità di titolare del trattamento dati, informa che l’interessato (persona 
fisica o giuridica) può esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del codice privacy (D.Lgs. 196/2003).  
In particolare, in ordine al presente procedimento si comunica che: 
- le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei concorrenti 

di partecipare alla gara in oggetto; 
- i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione della 

gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche successivamente 
all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto medesimo; 

- il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena di esclusione dalla gara; 
- i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: il personale 

interno dell’amministrazione; i concorrenti che partecipano alla gara ed ogni altro soggetto che 
abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990; 

- i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003; 
- soggetto attivo della raccolta è l’Amministrazione aggiudicante è il Responsabile del 

Procedimento. 
 
Per tutto quanto non previsto nella presente lettera di invito a presentare offerta e nell’allegato 
Foglio di Patti e Condizioni, si fa esplicito rinvio al D.Lgs. 18.04.2016, n. 50 (nuovo codice dei 
contratti pubblici) e a tutte le norme vigenti in materia. 

 
IL RESPONSABILE DELL’AREA AMM.VA 

Dott.ssa Annalisa DICHIO 
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